Ordre
i des ingénieurs
du Québec

(W NOTARIUS

FORMULAIRE D’ADHESION,A LA SIGNATURE NUMERIQUE
ORDRE DES INGENIEURS DU QUEBEC
(Certificats de niveau moyen-élevé)

Pour obtenir vos certificats de signature numérique’, émis par le Centre de certification du Québec de concert avec Notarius et
I'Ordre des Ingénieurs du Québec, vous devez :

>  Etre uningénieur inscrit au tableau de I'Ordre des ingénieurs du Québec (OIQ) ou détenir un permis temporaire de I'0IQ;

» Remplir et signer le présent formulaire en présence d'un agent vérificateur de I'identité (AVI) autorisé par I'OIQ, lequel
complétera la section 8 - « Attestation de vérification de l'identité »;

» Lors de la vérification de l'identité par I'AVI, présenter deux piéces d'identité émanant d'une autorité gouvernementale
reconnue, dont I'une avec photo;

» Conserver une photocopie du formulaire complété a vos dossiers;

* Dans le présent formulaire, les termes « signature numérique » et « certificat de signature numérique » sont employés pour
désigner les clés et les certificats de signature et de chiffrement. Ces termes sont utilisés dans le seul but d’alléger le texte.

0 - ldentification du demandeur

Nom : Prénom :

Nom de I'entreprise :

Adresse :
Ville Province Code postal
Téléphone : Télécopieur :
Adresse de courriel :
O Matricule de I'ingénieur : [ Numéro permis temporaire :

Votre signature numérique sera-t-elle utilisée pour signer des plans et devis? O oui O Non
Si oui, détenez-vous un sceau d’ingénieur émis par I’Ordre? O Oui OO0 Non

Important : L’adresse de courriel doit étre personnelle au demandeur. Comme elle constitue un élément d'identification dans votre certificat, en
cas de modification ou de changement, vous DEVEZ aviser Notarius dans les meilleurs délais.

Renseighements contenus a vos certificats : Pour un ingénieur membre en régle de I'OIQ, vos certificats de signature numérique
comprendront en caractéres non accentués : le prénom, le nom, le matricule de 'ingénieur, le titre d’'ingénieur et 'adresse de courriel.

Pour un ingénieur détenant un permis temporaire de I'OIQ, vos certificats de signature numérique comprendront en caractéres non accentués : le
prénom, le nom, le numéro de permis temporaire, le titre d'ingénieur avec permis temporaire et 'adresse de courriel. Les certificats auront la méme
période de validité que le permis temporaire.

9 - Conditions d’utilisation du service

En tant que titulaire d'un certificat de signature numérique du Centre de certification du Québec (CCQ), je m’engage a respecter les
conditions et obligations suivantes :

»  Utiliser ma signature numérique dans le cadre de mes fonctions.

» Utiliser mon équipement informatique de fagon sécuritaire, notamment en m’assurant de fermer ma session de signature
numérique avant de quitter mon poste de travail.

» Aviser dans les meilleurs délais le CCQ si je soupgonne que la confidentialité de ma signature numérique est compromise.

» Informer le plus rapidement possible le CCQ et I'OIQ de tout changement ou de toute modification de mes renseignements de
correspondance, notamment quant a mon adresse de courriel ou a mes coordonnées professionnelles.

» Reconnaitre que les licences des applications utilisées ne peuvent étre vendues, transférées, distribuées ou autrement cédées
sans I'accord de Notarius, gestionnaire autorisé du Centre de certification du Québec.

» Respecter toutes les obligations découlant de la Politique de certification du CCQ ainsi que toute autre obligation du CCQ et de
I'OlQ expressément portée a ma connaissance.

» Ne pas divulguer a quiconque tout code ou marque spécifique permettant I'utilisation de ma signature numérique incluant mon
mot de passe, mes codes d’activation et mes codes de vérification utilisés aux fins d’identification. Toute contravention a cette
obligation peut entrainer la révocation immédiate de ma signature numérique.

» Ne pas apposer I'image de mon sceau professionnel ou de ma signature manuscrite sur un document électronique sans sceller
ce document avec ma signature numérique.

»  Suivre la méthode de destruction indiquée par le CCQ en cas de non-utilisation de ma signature numeérique.
» Ne pas utiliser ma signature numérique lorsque les certificats correspondants sont expirés, suspendus ou révoqués.
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9 — Frais pour I’émission du certificat de signature numérique

= Cette section doit étre complétée seulement s’il n’y a pas eu d’entente spécifique préalable conclue avec Notarius inc.

L’émission du certificat de signature numérique comprend notamment la création des données sur les serveurs, la transmission des codes
d’activation au demandeur, la gestion des listes de certificats révoqués, le maintien du niveau de sécurité et les mises a jour des
applications. Veuillez cocher I'une des deux options suivantes :

[0 DEemANDE D’EMISSION DE SIGNATURE NUMERIQUE '

S'il s’agit d’'une premiére demande ou d’une deuxiéme demande et plus faite aprés les trois (3) mois suivants la date de
révocation, d’expiration (non-renouvellement des clés et certificats) ou d’annulation de la demande (non-activation de la signature
numérique), les frais d’émission sont de 170 $ plus taxes par certificat incluant les frais de livraison des codes.

[] DEMANDE DE REATTRIBUTION DE SIGNATURE NUMERIQUE :
S'il s’agit d’'une deuxiéme demande et plus faite a I'intérieur d’un délai de trois (3) mois suivants la date de révocation,
d’expiration (non-renouvellement des clés et certificats) ou d’annulation de la demande (non-activation de la signature numérique), les
frais d’émission sont de 50 $ plus taxes, frais reliés a la gestion et a la délivrance des codes d’activation.

9— Frais annuels d’utilisation des clés et des certificats

= Cette section doit étre complétée seulement s’il n’y a pas eu d’entente spécifique préalable conclue avec Notarius inc.

Les frais annuels pour I'utilisation du service sont de 200 $/an et devront étre acquittés pour conserver la validité du certificat de signature
numérique du demandeur et ainsi avoir accés au service d’'assistance téléphonique de Notarius disponible de 8 h 30 a 17 h HNE du lundi
au vendredi.

(Pour 11 adhérents ou plus, des tarifications de groupe sont disponibles, consulter notre site web ou contacter Notarius inc.)

9 — Autorisation de paiement

= Cette section doit étre complétée seulement s’il n’y a pas eu d’entente spécifique préalable conclue avec Notarius inc.

Jautorise Notarius inc., gestionnaire autorisé du CCQ, a effectuer en un prélévement les montants identifiés aux sections 3 et 4
des présentes pour I'émission et I'utilisation de mes clés et de mes certificats au moyen de la carte de crédit ci-dessous :

[] visa [ ] Master Card

Numéro de carte Date d’expiration Signature du détenteur de la carte Date

@ — Consentement relatif aux renseignements personnels

Vérification de I'identité par un agent vérificateur de I'identité (AVI)
Je comprends que mon identité doit étre vérifiée par un agent vérificateur de l'identité (AVI) autorisé par I'OIQ afin qu’un certificat de signature
numérique puisse m’étre attribué. J’autorise 'AVI de I'OIQ a recueillir des renseignements personnels me concernant afin d’établir mon identité. Je
comprends que cette cueillette de renseignements est nécessaire et je consens a ce que I'AVI les conserve dans ses dossiers, tant qu'utiles, les
renseignements lui permettant de prouver qu'’il a bel et bien effectué cette vérification y compris une copie des piéces ayant servi a m’identifier.

Transfert de renseignements entre I’AVI de I'OIQ et le CCQ
J'autorise 'AVI a communiquer les renseignements recueillis dans le présent formulaire au CCQ a des fins de délivrance et de gestion de mon
certificat de signature numérique. Egalement, j’autorise 'AVI de I'OlQ a transmettre au CCQ tout avis relatif a mon statut professionnel.

Transfert de renseignements entre le CCQ et I’AVI de I'0OIQ
J'autorise le CCQ a transmettre a I'AVI de I'OIQ tout avis relatif au statut de mon certificat de signature numérique (exemple : attribution,
récupération, non-renouvellement, annulation, suspension ou révocation).

Conservation et utilisation des renseignements par I’AVI de I'OIQ et le CCQ
J'autorise 'AVI de I'OIQ et le CCQ a utiliser les renseignements recueillis ainsi que les renseignements relatifs aux certificats de signature numérique
qui me sont attribués pour toutes fins reliées a la prestation de services de gestion de certificat de signature numérique et je consens a leur
conservation tant qu’utile. Notamment, jautorise le CCQ a conserver une copie de ma clé publique de déchiffrement.

Contenu et publicité du certificat
Jautorise le CCQ a inscrire @ mon certificat de signature numérique les renseignements indiqués a la section 1 de la présente entente. Je
reconnais que mon certificat a un caractére public et je consens a ce que le CCQ le rende accessible par sa publication dans un répertoire.

Jour Mois Année

Signature du demandeur Date ‘ ‘ ‘ ‘ ‘

9 — Déclaration du demandeur et signature

Je demande au Secrétaire de I'Ordre des Ingénieurs du Québec de m’attribuer & titre d’'ingénieur ou d’'ingénieur détenteur de permis temporaire un
certificat de signature numérique du Centre de certification du Québec qui engage ma responsabilité professionnelle au méme titre que ma signature
manuscrite.

J’ai lu les conditions d'utilisation du service qui sont énoncées aux présentes et m’engage a les respecter. Je comprends que mon adhésion a ce
service peut en tout temps étre résiliée par 'une ou l'autre des parties.

.le rertifie nmie leq renarinnemeanta niie i’ai falirnia Aaneg le nrécent farmiilaire eant 2 ma fcannaiceance evarte ot rnmnlete
Jour Mois Année

Signature du demandeur Date
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@ — Attestation de vérification de I’'identité (A stre complétée par 'agent vérificateur de I'identité)

Je soussigné(e), 5
(prénom et nom en caractéres d'imprimerie et numéro de membre, s’il y a lieu)

Agent vérificateur de l'identité autorisé pour le Centre de certification du Québec et reconnue par I'Ordre des ingénieurs du
Québec,

DECLARE :

Le )
(date)

j'ai rencontré personnellement ;
(Nom du demandeur)

ci-apres appelé le demandeur.

Lors de cette rencontre, jai vérifié les deux pieces d’identité suivantes émanant d’une autorité gouvernementale reconnue,
dont au moins une comporte une photo du demandeur :

Permis de conduire

Carte d'assurance maladie
Carte d’assurance sociale
Passeport Canadien
Autres (Précisez)

oOoOood

(Indiquer le nom des documents)

Jai recueilli le code de vérification qu’il a choisi pour s’identifier ultérieurement auprés du Centre de Certification du
Québec.

Le code de vérification choisi par le demandeur est :

Code de vérification (secret partagé) de 5 caractéres

Le demandeur a signé devant moi le formulaire d’adhésion au service de signature numérique du Centre de certification
du Québec qu’il déclare comprendre et consent a y adhérer.

Je certifie que l'identité du demandeur est établie et que la vérification de l'identité a été faite dans le but d’obtenir des clés
et des certificats du Centre de certification du Québec.

Conséquemment, je transmettrai a I'Ordre des ingénieurs du Québec, de fagon sécuritaire le contenu du présent

formulaire d’adhésion et la copie des pieces d’identité du demandeur. Je conserverai ces documents chiffrés pour en
assurer la confidentialité.

EN FOI DE QUOI, jai signé & ,

le 20

Signature de I'AVI : ,
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